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ATO DA SECRETARIA EXECUTIVA DA FUNDAGAO SAO PAULO N° 13/2024

Rggulamenta e estabelece prazos para composicdo da carga horaria no contrato docente para o
primeiro semestre de 2025, aplicaveis aos docentes da mantida Pontificia Universidade Catélica de Sdo
Paulo, contratados até 12/07/2023.

Os Secretarios Executivos da Fundagdo S&o Paulo - FUNDASP, no
uso de suas respectivas atribuigdes, fazem saber que;

a F:opsiderando a Lei 9.394/96 que baliza o sistema educacional brasileiro, especiaimente em seu Artigo 52,
inciso I, que estabelece a exigéncia de que as Universidades tenham um tergo do seu corpo docente em
regime de tempo integral;

« Considerando que os contratos de trabalho dos professores da PUC-SP s@o celebrados peia
Mantenedora, na condigio de empregadora, e sio regidos por regime de Tempo Parcial e Tempo
Integral, desde que nao inferiores a TP10;

e Considerando que os contratos de trabalho dos docentes sao compostos por carga horaria em disciplinas
de Graduagdo e Pés-Graduagdo Stricto Sensu e orientagdes de mestrado e doutorado, envolvendo
também pesquisa e extens3o e horas académico-administrativas,

« Considerando que a composigcao dos contratos docentes & definida semestraimente;
£oR

DELIBERAM:

Artigo 1° - Para professores contratados até 12/07/2023, a composigdo da carga horaria nos contratos
de Tempo Parcial e Tempo integral, em atividades curriculares (disciplinas de Gradyagéo e
pés-Graduagdo e orientagdes de mestrado e doutorado), de todos os prof s de
Graduagdo e da Pds-Graduagdo Stricto Sensu, independentemente da sua condi
enquadramento no Quadro de Pessoal Docente, obedecera aos parametros fixados na

1, a seguir.

Parégrafo Unico: O contrato de Tempo Parcial minimo na Universidade € o chamado TP-10
sendo, portanto, necessario que as atividades em disciplina e orientagio que nao alcancem
essa condigdo, s€ somem entre si ou com atividades académico-administrativas para compor

um contrato de Tempo Parcial minimo.
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Tabela 1. Composig&o semestral das atividades académicas regulares nos contratos de trabalho de Tempo
Parcial (TP) e Tempo Integral (T1) dos docentes:

____ Orientagéo
| Contratono N°de |Contratono| | N°de
Créditos | Semestre | |Orientandos| Semestre | | Disciplinas
3 5* 3 5* 1 2
4 5* 2 g 1 3 TP 10
5 s 5 TP 10 1 4 JE10
8 TP 10 6 TP 10 1 5 TP 10
7 TP 10 7 TP 10 2 2 Créditos + 1 Crédito | TP 10
8 TP 15 8 TP 15 2 2 Créditos + 2 Créditos TP 10
i i
- g 9 TP 15 . 20%’;‘1’;‘:;053 TP 10
10 TP 20 10 TP 20
11 TP 20 11 TP 20
12 TP 25 T TP 20
13 TP 30 13 TP 25
14 TP 30 14 TP 25
15 TP 35 15 TP 30
16 TP 35 16 TP 30
17 Ti 40 17 TP 30
18 TI 40

» Essas horas sdo referéncia para composigdo de contrato (TP/TI) somente quando somadas a outras
atividades académicas na Graduacéo e Pés-Graduagdo efou somadas com horas Académ}co—
b

Administrativas.

?k/"

Artigo 2°- A proposicéo para atribuicdo de atividades académicas (disciplinas e orientagbes) na
Graduagdo e na Pés-Graduacao sera de responsabilidade das Coordenagdes de Curso de
Graduagao e Pés-Graduagao, como estabelece o Art. 65 do Estatuto da PUC-SR.

paragrafo Primeiro: As Coordenagdes de Curso deverdo requisitar aos Deparamentos,
quando houver, 08 professores para atender as demandas dos cursos de acordo com ©

necessario.

Paragrafo Segundo: Caber4 a Diregio de Faculdade o acompanhamento do processo.

Artigo3® - Os professores contratados até 12/07/2023 que exergam exclusivamente suas atividades
na Graduagéo ou na Pés-Graduagio e que ndo alcancem no semestre a atribuigdo de

Tempo Parcial — TP-10, serBo remunerados pelo denominado “Fator Trabalho Docente -
" que obedeceré & seguinte formula:
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Paragrafo Unico: A compo

Docente, se dara conforme a Tabela 2 abaixo:
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Fator Trabatho Docente = Valor Hora x 1,25

sicdo da carga horaria para contratos de Fator Trabalho

Tabela 2. - Composicio semestral das atividades académicas regulares nos contratos de trabalho
docentes por Fator Trabalho Docente:
N°de | Contratono N° de Contrato no
Créditos Semestre Orientandos Semestre
1 FTD 1 1 FTD 1
2 FTD 2 2 FTD 2
3 FTD3 3 FTD 3
4 FTD 4 4 FTD 4
5 FTD 5
Artigo 4° —  Os professores que pretenderem realizar a compensagao de horas (média anual) entre 0
primeiro e o segundo semestre de 2025 deverao apresentar justificativa ao Desenvolvimento
Humano — DH, contendo necessariamente a manifestagdo de interesse da Chefia de
Departamento, quando houver, & da Diregdo da Faculdade, bem como a avaliagdo da Pro-
Reitoria de Graduacao ou de Pés-Graduagao, conforme o Caso. A aprovagéo da pretendida
compensagcdo, pela aplicagdo da media anual, se dara apos a aprovagao da Secretaria
Executiva da Fundagdo Sao Paulo, respeitados os prazos-limite para ajustes contratuais
previstos no Art. 5° e no Anexo deste Ato. ; 0
Paragrafo Primeiro: Somente sera autorizada a compensagéo de horas docentes}dp
primeiro para o segundo semestre, N0 limite de TP-10, sendo vedada a compensagas de
horas docentes de um ano para 0 outro. “
Paragrafo Segundo: A solicitagdo de compensagao de horas deve ser encaminhada ao DH
até a data estabelecida no Cronograma do Processo de Atribuigao Contratual Dgcente para
o 1° semestre de 2025, constante do Art. 5° e no Anexo deste Ato.
paragrafo Terceiro: N&o havera compensagdo de horas (média anual) do\ segyndo
semestre de um ano para o primeiro semestre do ano subsequente.
Artigo 6° - Fica estabelecido como prazos-limite para ajustes de contratos de trabalho docente do
primeiro semestre de 2025, as seguintes datas:
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Cursos de Enfermagem, Medicina e Residéncia Médica (FCMS)
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E Demais Cursos de Graduagao e de Pos-Graduagao Stricto Sensu l 20/02/2025 ]
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Parégrafo Primeiro: Os ajustes devem ser decorrentes das informagdes cadastradas junto
a0 sistema TOTVS e certificadas pelas Diregdes das Faculdades a partir do Relatério de
Simulagdo Contratual dos Docentes, emitido pelo DH.

Paragrafo Segundo: A atribuicdo de carga horéria nos contratos docentes do semestre sera
feita com base nos registros das atividades académicas inseridas no sistema TOTVS (disciplina
e orientag@o) até os prazos supramencionados no caput, com insercao dos dados cadastrados
pelo DH sobre as atividades académico-administrativas assumidas, a partir da aprovag2o pela
Secretaria Executiva da Fundagao Sao Paulo.

Paragrafo Terceiro: O DH seguird o cronograma de acdes, bem como O fluxo da
certificagio cadastral das atividades docentes, que integram este Ato COMO anexo, 0s quais
deverdio ser observados e respeitados também pelas Unidades Académicas, a fim de que
os prazos supramencionados possam ser cumpridos.

Paragrafo quarto: Nao havera alteragdo do contrato docente no decorrer do semestre, ap6s
as datas-limite estabelecidas no caput deste artigo, uma vez que o sistema TOTVS sera
bloqueado, exceto em caso de substituigdo do docente por licenga ou desligamento,
hipéteses em que a hora de substituig@o ndo integrara o contrato docente e sera remunerada
por Fator Trabalho Docente até o limite de 5 créditos e por Tempo Parcial, a partir de 6

creditos.

Paragrafo Quinto: Apés as datas-limite estabelecidas no caput e no anexo deste Ato' dﬁ :
inclusdo de alunos em processo de regularizagdo de matricula somente podera ocorrer e
turmas/disciplinas ja formadas, respeitando o nimero minimo de alunos previsto nas normas
internas, sendo que as turmas que estejam fora desse critério deverdo ser fechadas © os

alunos remanejados para turmas ja existentes.

paragrafo Sexto: Apés @ data-limite do dia 20/02/2025, a inclusdc de novos rientandos

para os docentes da Pés-Graduagdo ndo sera considerada para efeito de alteragdo

contratual do professor.

As Faculdades, como unidades académicas da Universidade estabelecidas
Estatuto da PUC-SP. instruirdo as Coordenagbes de Cursos de Graduagdo e Pés-
Graduagso Stricto Sensu, €, quando couber, tambem as Chefias dos Departameltos, para
que 0 planejamento académico da Faculdade garanta que, pelo menos, 1 /3 (um thr
docentes ativos da unidade faga jus a contratos de Tempo Integral, considera
dispositivos previstos no presente Ato e as horas administrativas previstas para a
Universidade validadas pelo DH e aprovadas pela Secretaria Executiva da Fundasp.

Artigo 6° -
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Paragrafo Primeiro: A atribuigdo de atividades académicas devera obedecer aos critérios
estabelecidos estatutéﬁa e regimentaimente, especialmente 0s Arts. 60, XII, 63, VIe 65, VII,
todos do Estatuto, bem como os Arts. 239, |, e 284 do Regimento da Universidade.

Paragrafo Segundo: As majoragdes de contrato do 2° semestre de 2024 para o 1°
semestre de 2025 de Tempo Parcial para Contratos de Tempo Integral (40 horas) devem
ser realizadas prioritariamente para docentes que tiveram contratos de TP-35 ou TP-30 no
2° semestre de 2024 e ter como critério principal a area de conhecimento efou atuagdo do
docente nas atividades que compdem o contrato de trabalho, independentemente da
categoria funcional dos professores.

Artigo 7° -  Fica estabelecido que os critérios veiculados neste Ato para composicdo dos contratos
docentes sao aplicaveis para os professores contratados até o dia 12/07/2023.

Paragrafo unico: A composigio da carga horaria no contrato docente para professores
contratados a partir de 13/07/2023 obedecera a parametros especificos estabelecidos pela
Secretaria Executiva da Fundasp, em Ato proprio.

S50 Paulo, 02 de dezembro de 2024.

Ana Paula de Al
Procuradora da Fundagdo Sao Paulo
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CURSOS DE ENFERMAGEM, MEDICINA € RESIDENCIA MEDICA DA FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS € DA SAUDE (FCMS)

23/jan ; 1
/i DH importa infarmagties académicas e geraa 18 simulacio dos contratos da FCMS

23/sn  DH solicita informagdes complementares para scms

24fan  FOMS encaminha as informagdies complementares para o D
3 28}5“ DH envia Relatario da 12 s;mulacio contratual para Direcio da FCMS, apontando i

n Da 2

b, z

03 e04ffev SAE cadastra as alteragBies académicas que foram enviadas pela FOMS atéo dia 31/lan "
0%/fev  DHimporta informagbes académicas e gera 3 29 simulagdo dos contratos 43 FCMS
14/fev DM providencia Terma de Redu¢ao Contratual 205 docentes daFCMS
19ffev  DH envia Fechamento da Folha de Pagamento Docente da FCMS para aprovacao da Sacretaria Executva da FUNDASP

20/fev  DHrealzao processamenta e calculo da Folha de Pagamento de feverewro/25 no sstema TOTVS -

28/fev  DHenvia relatorio do fechamento da Falha de Pagamento para acompanhamento 63 Diregio daFCMS e Retoria [
DEMAIS CURSOS DE GRADUAGAD E DE POS-GRADUACAC l

10ffev D importa InformagBes académicas & gera 2 12 simulago dos contratos

10/fev  DH solicita informagbes complementares para as Facuidades ‘

12ffev  Faculdades encaminham as informagdes complementares para o DH

17/fev envia Relatério da 18 simulacio contratual para as de Faculdades, apontando inconsisténcas, s o \‘[

foram enviadas pelas Faculdades até ¢ dia 20/fev 2

21 e 24/fev SAE (Graduacdo & Pés-Graduagao) cacastram as alteragdes académicas que
25/fey  DHimporta informagBes académicas egere a 22 simulagio dos contratos
28ffev DA providencia Termo de Redugdo Contratual 30s professores ' ;
13/mar DHenvia fechamento da Fomadammenmoomtepmapmaﬁo da Secretaria Executiva da FUNDASP
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